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MUZES GRADA SPLITA

Split, 29.12.2023. godine

Na temelju ¢lanka 21. Statuta Muzeja grada Splita, a u vezi s €lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 111/18, 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) Muzej grada Splita (u daljnjem
tekst: Muzej) donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA I NJIHOVE PROVJERE

Clanak 1.

Ovom Procedurom se propisuje nacin zaprimanja, provjere i pla¢anja ra¢una u Muzeju grada
Splita.

Clanak 2.

Uz svaki zaprimljeni raCun mora biti priloZena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava
(Narudzbenica ili ugovor) koja je prethodila izdavanju rauna od strane dobavljaga.

Clanak 3.

Postupak zaprimanja, provjere i pravovremenog plaéanja ratuna u Muzeju provodi se po
sljedecoj proceduri:

RED. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK

BR.

1. Zaprimanje Racunovodstvo E-racun Svaki dan
ra¢una

5 Provjera Racunovodstvo Provjera ima li ratun | NajviSe 3 dana od
zaprimljenog sve potrebne elemente | zaprimanja raGuna
racuna koje treba sadrzavati

3 Kompletiranje Racunovodstvo Utvrduje se je li Najvise 5 dana od
racuna s isporu¢ena naruena | zaprimanja raduna




popratnom koli¢ina i vrsta (ne uracunavajudi
dokumentacijom robe/usluge/materijala | potrebne izmjene i
traZzenje dodatne
dokumentacije)
4. Odobrenje za Ravnatelj Ravnatelj svojim Najvide 5 dana od
placanje potpisom odobrava | provjere raéuna
placanje rac¢una
5. Unos ra¢una u Racunovodstvo Unos racuna u sustav | Tijekom godine
riznicu Riznice grada Splita
na placanje
6. KnjiZenje ratuna | Raunovodstvo Racun se knjizi u Tijekom godine

raCunovodstvenom
sustavu 1 odlaze u
registrator URA-e

stranici www.mgs.hr.

Dostava:
1. Oglasna plo¢a

2. Web stranica MGS

3. Arhiv

Clanak 4.
Ova procedura stupa na snagu dan nakon dana dono$enja, a objavljena je na oglasnoj plo¢iina
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