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Split, 29.12.2023.

Na temelju ¢lanka 21. Statuta Muzeja grada Splita, a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 111/18, 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) Muzej grada Splita (u daljnjem
tekst: Muzej) donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuju se vrste prihoda koji se naplacuju, mjere i rokovi naplate,
instrumenti osiguranja plaéanja, pracenje naplate po poduzetim mjerama, te zaposlenici
zaduZeni za navedene poslove u Muzeju grada Splita.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda Muzeja s ciljem
pravovremene naplate potraZivanja.

Prihodi u smislu ove procedure su prihodi koji se naplacuju od:

- Ulaznica, prodaje suvenira i publikacija,

- Provedbe edukativnih radionica, projekata koje Muzej provodi u svojstvu izvrsitelja u
domeni muzejske i s njom povezane djelatnosti za druge pravne subjekte

- Najma prostora kojima je Muzej vlasnik ili upravitelj

Clanak 2.

Naplata ulaznica, prodaja suvenira i publikacija te sudjelovanje u edukativnim radionicama
fizi¢kih osoba vrsi se na blagajni Muzeja u gotovini ili transakcijskim radunom.

Ostali prihodi iz ¢lanka 1. st. 2. ove Procedure naplacuju se putem transakcijskog raduna. Grupe
ili pojedinci koji dolaze u posjet Muzeju posredstvom turisti¢kih agencija, pri dolasku u Muzej
na recepciji Muzeja predaju vauder temeljem kojeg se utvrduje prema kojoj agenciji je izvrsena
usluga te se definiraju parametri izdavanja raduna (broj osoba u grupi i vodstvo).

Pla¢anje se vrsi po ispostavljenom racunu.



Clanak 3.

Naplata prihoda iz ¢lanka 2. ove Procedure izvodi se po sljedecem postupku, osim ako
posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Redni Aktivnost Odgovorna osoba | Dokument Rok
broj
1. | Dostava podataka Ravnatelj/Recepcionar | Ugovor, Dva dana od izvrSene
raCunovodstvu 1/Pravnik/Voditelj narudzbenica, usluge
potrebnih za marketinga vaucer
izdavanje raduna
2. Izrada racuna Blagajnik/Referent Racun /e-racun Dva dana od dostave
dokumentacije
3. Ovjera i potpis Ravnatelj Racun /e-racun Dva dana od izrade
racuna racuna
4. Slanje izlaznog Racunovodstvo Racun /e-racun Dva dana od ovjere
raduna racuna
5. Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga izlaznih Unutar mjeseca na
sustav (knjizenje racuna, glavna koji se ra¢un odnosi
izlaznih rauna) knjiga
6. Evidentiranje Racunovodstvo Izvodi Unutar mjeseca na
naplacenih racuna koji se racun odnosi
7. Pracenje naplate Racunovodstvo Izvodi Tjedno i mjesedno
prihoda (analitika)
8. Utvrdivanje stanja | Radunovodstvo Izvod otvorenih Mjesecno
dospjelih i stavki
nenaplacenih
potraZivanja
/prihoda
9. Usmeno upozorenje | Raunovodstvo Telefonski /putem | po isteku 30 dana od
na kasnjenje s maila dospijeca
placanjem i
pozivanje na uplatu
10. | Donosenje odluke o | Ravnatelj Odluka o prisilnoj | Tijekom godine
prisilnoj naplati naplati
potraZivanja potraZivanja
11. Ovrha-prisilna Pravna Ovrsni postupak 15 dana nakon
naplata potrazivanja | sluzba/odvjetnik kod javnog donosenja odluke
u skladu s Ovr$nim biljeznika
zakonom
12, Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu | Dva dana od
prijedloga za ovrhu Op¢inskog suda donoSenja prijedloga
ili javnog
biljeznika
13. Dostava prijedloga | Pravna Prijedlog za ovrhu | Dva dana od potpisa
za ovrhu sluzba/odvjetnik ovrhe
Op¢inskom sudu ili
javnom biljezniku




Ukoliko Ravnatelj utvrdi da bi troskovi postupka bili jednaki ili visi od iznosa potraZivanja,
ukoliko je nastupila zastara, kao i u drugim opravdanim slucajevima kada je izvjesno da naplata
nece biti moguca, Ravnatelj predlaze Upravnom vijeéu otpis duga.

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donoSenja te ¢e se objaviti na oglasnoj
plo¢i Muzeja i web stranici Muzeja.

RAVNATELIJICA

Vesna Buli¢ Baketi¢, dipl.hist.art.

Dostava:
1. Oglasna plo¢a
2. Web stranica MGS
3. Arhiv




