Temeljem ¢lanka 24. Zakona o muzejima (,,Narodne novine* br. 61/18, 98/19), i 17. ¢lanka
Statuta Muzeja grada Splita, Upravno vijee Muzeja grada Splita, na 7. sjednici odrzanoj dana
06.07.2022. godine, donosi:

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA MUZEJA GRADA SPLITA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Poslovnikom ureduju se rad Upravnog vijeéa Muzeja grada Splita, prava i obveze
Clanova, postupak pripreme i sazivanja sjednica, nadin rada i odlu¢ivanja na sjednicama i
druga pitanja u svezi s radom Upravnog vije¢a Muzeja grada Splita.

Clanak 2.
(1) U daljnjem tekstu ovog Poslovnika Muzej grada Splita navodit ée se kao Muze;.
(2) U daljnjem tekstu ovog Poslovnika Upravno vijeée Muzeja grada Splita navodit ¢e se kao
Vijece.
(3) Pod pojmom osniva¢ podrazumijeva se Grad Split.
(4) Rije¢i i pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodno zna&enje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

(1) Odredbe o nacinu izbora lanova Vijeca i konstituiranju Vijeéa te djelokrugu rada sadrzane
su u odredbama Zakona o muzejima i Statuta Muzeja.

(2) Mandat ¢lanovima Vijeca traje Cetiri godine, a te¢e od dana konstituiranja Vijeéa.

(3) Vijece se moZe konstituirati kada je imenovana veéina ¢lanova Vijeéa.

(4) Prvu konstituirajuéu sjednicu Vijeca saziva ravnatelj/ica najkasnije u roku od 15 dana od
dana imenovanja odnosno izbora ¢lanova Vijeéa.

(5) Konstituiraju¢u sjednicu Vije¢a vodi dobno najstariji ¢lan Vijeéa do izbora predsjednika
Vijeca.

Clanak 4.
(1) Vijece obavlja poslove sukladno odredbama Zakona o muzejima, Statuta Muzeja i drugih
op¢ih akata Muzeja.
(2) Clanovi Vijeéa i sve osobe koje sudjeluju u radu Vijeca duZne su se u svojem radu
pridrZavati odredbi ovog Poslovnika.
(3) Sjediste Vijeca je u Splitu, Papaliceva 1, (sjediste Muzeja).



Clanak 5.

(1) Vijece poslove iz svoje nadleznosti obavlja na sjednicama.

(2) Vijece donosi pravovaljane odluke, ako je na sjednici prisutno vise od polovice ukupnog
broja ¢lanova Vijec¢a, odnosno najmanje tri lana Vijeca.

(3) Odluke se donose ve¢inom glasova ukupnog broja &lanova Vijeca.

(4) Clanovi Vijeca i sve osobe koje sudjeluju u radu Vijeéa duZne su trajno Cuvati poslovnu
tajnu koju saznaju u radu Vijeca i za to su odgovorni prema zakonu.

(5) Osim sjednica, Vijee moze odrZavati i konzultativne sastanke na kojima se ne glasuje i za
koje nije potrebno dostaviti pisani dnevni red.

(6) Vije¢e moze u djelokrugu rada za pojedina podru¢ja imenovati stalna i povremena
savjetodavna povjerenstva u skladu s potrebama.

(7) Sjednice Vijeca se snimaju.

IL. CLANOVI VIJECA

Clanak 6.
(1) Clanovi Vijeca imaju pravo i obvezu:

- predlagati sazivanje sjednice Vije¢a i uvrstavanje tocaka dnevnog reda na sjednicu
Vijeca,

- od ravnatelja traZiti potrebna objasnjenja i informacije potrebne za rad Vijeda te
pomoc¢ u izradi prijedloga koje podnose Vijeéu,

- raspravljati o prijedlogu odluka ili zaklju¢aka i predlagati odluke, zakljucke i druge
akte iz djelokruga Vijeéa,

- glasovati o prijedlozima odluka i zaklju¢aka,

- redovito nazo¢iti sjednicama Vijeca.

Clanak 7.
(1) Vijece izmedu svojih ¢lanova bira predsjednika.
(2) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo predloziti kandidata za predsjednika.
(3) Izbori se provode javnim glasovanjem.
(4) Glasovanje se obavlja onim redom kojim su kandidati predlozeni.
(5) Za predsjednika Vijeca izabran je kandidat koji je dobio veéinu glasova od ukupnog broja
¢lanova Vijeca.
(6) Predsjednik Vijeéa:
- rukovodi radom Vijeca,
- saziva sjednice Vije¢a po potrebi, a najmanje jedanput u dva (2) mjeseca te je
duZan sazvati sjednicu Vijeca na prijedlog ravnatelja ili najmanje dva ¢lana
Vijeca pisanim putem
- predlaZe dnevni red, predsjedava i vodi sjednice Vijeca,
- potpisuje zapisnike sa sjednica Vijeca,
- potpisuje odluke Vijeca,



- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, ovim Poslovnikom ili drugim opéim
aktom te odlukama Vijeéa.
(7) Predsjednik se moZe razrijesiti prije isteka roka na koje je imenovan, a na njegovo mjesto
moZe se birati novi predsjednik po istome postupku.

III. SAZIVANJE I PRIPREMA SJEDNICA VIJECA

Clanak 8.

(1) Sjednice Vijeca saziva predsjednik Vijeca.

(2) Predsjednik Vijeca organizira i priprema sjednicu Vijeca.

(3) Poziv za sjednicu Vije¢a dostavlja se, u pisanom obliku, elektronic¢kom posStom, odnosno
na drugi nacin, ¢lanovima Vije¢a i drugim osobama prema odluci predsjednika Vijeca i to
najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice.

(4) U pozivu za sjednicu moraju biti navedeni redni broj sjednice, mjesto i vrijeme odrzavanja
sjednice, prijedlog dnevnog reda te ostali podatci znagajni za sjednicu.

(5) O uvrstenju prijedloga za pojedinu to¢ku u dnevni red odlucuje predsjednik Vijeca.

(6) U slucaju zurnosti sjednica Vije¢a moZe se sazvati i u kraéem roku i drugim putem, s tim
da se dnevni red predloZi na samoj sjednici i predoéi potrebni materijal.

(7) Sjednicu je moguce odrzati koristenjem elektroni¢kih sredstava komunikacije.

(8) Pri odrZavanju elektronicke sjednice, &lanovi Vijeéa duzni su se na svaku todku dnevnog
reda zasebno oéitovati na nacin da se elektroni¢kim putem navede broj to¢ke dnevnog reda
o kojoj se izjasnjava uz navodenje ,,za%, »protive ili ,,suzdrzan®.

(9) O elektronickoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljucuju dokazi elektronicki
odrZane sjednice iz stavka 8. ovog ¢lanka.

(10)  Zapisnik elektroni¢ke sjednice ovjerava se na prvoj sljede¢oj redovnoj sjednici Vijeca.

(11) U slucaju sprijeGenosti svaki ¢lan Vijeéa duzan je unaprijed i pravovremeno obavijestiti
predsjednika Vije¢a da ne moZe biti nazo¢an sjednici.

(12)  Sazvana sjednica moZe se odgoditi, kad nastupe razlozi koji onemoguduju njezino
odrZavanje, odnosno ako se prije podetka sjednice utvrdi da nije osiguran kvorum.

(13)  Sjednica Vijeéa moZe se prekinuti, ako u tijeku sjednice Vijece ostane bez kvoruma,
ako se prekine zbog odmora, ako se zbog duZine ne moze zavrsiti istog dana ili iz drugih
razloga.

(14) U sluCaju da je za pojedinu tocku dnevnog reda potrebno pribaviti dodatnu
dokumentaciju ili obrazloZenje, sjednica se moZe prekinuti, a moze se takva todka i odgoditi
za sljedecu sjednicu. O tome odlucuje Vijeée.

(15)  Prekinuta sjednica nastavlja se u pravilu u roku od osam radnih dana, o ¢emu se u pravilu
odluCuje neposredno prije prekida sjednice. Ako se prije prekida odredi vrijeme i mjesto
nastavka sjednice, poziv za nastavak nije potreban.

IV. NACIN RADA I ODLUCIVANJA NA SJEDNICAMA VIJECA
élanak 9,

(1) Na pocetku sjednice predsjednik Vije¢a utvrduje postoji li potreban broj ¢lanova Vijeéa za
donoSenje pravovaljanih odluka.



(2) Nakon toga utvrduje se dnevni red sjednice.

(3) Za svaku tocku dnevnog reda prijedlozi moraju biti dani u pisanom obliku.

(4) Iznimno, na prijedlog ¢lana Vijeéa ili ravnatelja Vijece moze odluiti da se u dnevni red
uvrsti i tocka koja nije pripremljena u pisanom obliku.

(5) Na prvoj sljedecoj redovnoj sjednici ovjerava se zapisnik s prethodne sjednice Vijeéa.

(6) Poslije usvajanja dnevnog reda razmatraju se pojedine tocke dnevnog reda, redoslijedom
kojim su predlozene.

(7) Predsjednik Vijeca daje rije¢ prema redoslijedu kojim su se nazoéni prijavili za raspravu.

(8) Govornik moze govoriti samo o temi koja je na dnevnom redu sjednice Vijeéa.

(9) Vijece moze zakljuciti kako raspravu o pojedinom predmetu treba prekinuti ako se pokaZe
da bi radi donosenja kvalitetne odluke bilo potrebno pribaviti nove podatke ili dopuniti
materijal.

(10)  Tako ¢e Vijece postupiti i onda kada se zbog primjedbi i prijedloga iznesenih u raspravi
bitno izmijenio temeljni prijedlog i ako temeljni prijedlog s obzirom na postavljene
primjedbe i prijedloge nije moguce pripremiti na istoj sjednici.

(11)  Vije¢e moze odluditi spojiti i raspraviti o vie todaka dnevnog reda ako su te tocke
medusobno povezane.

Clanak 10.

(1) Nakon $to su govorili svi prijavljeni, predsjednik Vijeca zakljucuje raspravu.

(2) Prije glasovanja predsjednik Vijeéa duZan je utvrditi prijedlog odluke o kojoj ée se
glasovati.

(3) Prijedlozi moraju biti tako utvrdeni da ne izazivaju nikakve dvojbe o njihovu sadrzaju.

(4) Odluke odnosno zakljudci Vijec¢a, donose se javnim glasovanjem, dizanjem ruku.

(5) Svaki ¢lan Vije¢a ima jedan glas.

(6) Clan Vijeca moze glasati za prijedlog odluke sa «ZA», <PROTIV» i «SUZDRZANy. Glas
»SUZDRZAN¢ prilikom utvrdivanja broja glasova potrebnih za donogenje odluke ima
ucinak kao da glas nije dan.

(7) Iznimno, na prijedlog ¢lana Vijeéa, Vije¢e moZe odlugiti da se o prijedlogu odluke odlu¢uje
tajnim glasovanjem.

(8) Odsutni ¢lanovi Vije¢a mogu sudjelovati u donoSenju odluke tako da svoj stav pisano
dostave elektroni¢kom postom.

(9) Clanovi vije¢a koji nisu u mogucnosti osobno prisustvovati sjednici imaju moguénost
prisustvovati sjednici putem elektroni¢kih sredstava komunikacije koji uklju¢uju video
vezu sa slikom i tonom.

Takva nacin prisustvovanja sjednici izjedna¢ava se s fizickim prisustvom.

(10) O natinu provedbe tajnog glasovanja Vijece ¢e odlu¢iti na samoj sjednici.

(11)  Ishod glasovanja objavljuje predsjednik Vijeéa odmah nakon glasovanja.

Clanak 11.
(1) Osobe koje na poziv predsjednika Vijeéa prisustvuju sjednici Vije¢a imaju pravo aktivno
sudjelovati u radu Vijeca, ali samo i isklju¢ivo &lanovi Vijeca imaju pravo glasovanja.
(2) U radu sjednice Vijeéa sudjeluje ravnatelj, bez prava glasa.



Clanak 12.

(1) O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.

(2) Zapisni¢ara odreduje predsjednik Vije¢a. Zapisniar moZe biti osoba koja nije ¢lan Vijeca
u kojem slucaju je ista duZna Cuvati kao poslovnu tajnu sve ¢injenice koje sazna u
obavljanju predmetne zadace.

(3) U Zapisnik se unosi:

- redni broj sjednice,

- mjesto, prostor, datum, vrijeme pocetka i zavrietka sjednice ili njenog prekida,

- navodenje predsjednika Vije¢a odnosno predsjedavajuceg, imena i prezimena te
svojstvo nazo€nih i odsutnih ¢lanova Vijeda i osoba koje se pozivaju na sjednicu
Vije€a, ime i prezime zapisni¢ara,

- ime i prezime ostalih nazo¢nih osoba te svojstvo u kojem su nazoéni,

- usvojen dnevni red,

- kratak sadrZaj rasprava iz pojedinih todaka dnevnog reda,

- odluke prema to¢kama dnevnog reda, uz navodenje rezultata glasovanja.

(4) Zapisnik potpisuju predsjednik Vijeca i zapisnigar.

(5) Svaki €lan Vije¢a ima pravo traziti da se u zapisniku izdvoji njegovo osobno misljenje o
pojedinom pitanju na dnevnom redu sjednice.

(6) Clan Vijeéa moze to misljenje u pisanom obliku priloZiti zapisniku.

(7) Vije¢e moZe umjesto integralnog teksta zapisnika objaviti Zapisnik sa zaklju¢cima sjednice.

(8) Na prvoj iduéoj redovnoj sjednici Vijeéa ovjerava se zapisnik s prethodne sjednice Vijeéa.

(9) Ovjereni zapisnik dostavlja se ¢lanovima vijeéa i ravnatelju.

(10)  Zapisnik se ¢uva u arhivi Muzeja, kao dokument trajne vrijednosti.

Clanak 13.
(1) Vijece je duzno dostaviti tekst natje¢aja za izbor ravnatelja Muzeja na odobrenje nadleznom
tijelu Grada Splita najkasnije 6 mjeseci prije isteka mandata trenutno g ravnatelja.
(2) Vije¢e je po odobrenju nadlezne sluzbe Grada Splita duzno objaviti natje¢aj za izbor
ravnatelja Muzeja po vaZe¢im zakonskim propisima najkasnije 3 mjeseca prije isteka
mandata trenutnog ravnatelja.

V.JAVNOST RADA

Clanak 14.

(3) Rad Vijeca je javan.

(4) VijeCe obavjestava javnost o svom radu, zauzetim stavovima i odlukama sukladno
odredbama Statuta i Zakona.

(5) Odluke Vijeca objavljuju se na mreZnim stranicama Muzeja u roku od 8 dana od ovjere
istih.

(6) Javnost se moze iskljuciti u cijelosti ili djelomi¢no u slu¢ajevima odredenim zakonom ili
kad se u vezi pojedine to¢ke dnevnog reda sjednice raspravlja o ispravama ili podatcima
koji se smatraju poslovnom tajnom.



VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

(1) Zapisnici i drugi materijali sa sjednica, odluke i drugi akti koje donosi Vijece ¢uvaju se u
arhivi Muzeja. Zapisnici odnosno zapisnik sa zakljugcima sjednice se objavljuju na
mreZnim stranicama Muzeja u roku od 8 dana od ovijere istih.

Clanak 16.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu od 25.09.2017.

godine.

Clanak 17.
(1) Poslovnik donosi Vijece veéinom glasova svih &lanova.
(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

U Splitu, 06. srpnja 2022. godine

UPRAVNO VIJECE

Predsjednica

Darka Perko Kerum



